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Введение

Цель методических указаний – определить общие для студентов экономического факультета требования и правила при подготовке курсовых работ.

На кафедре «Бухгалтерского учета и анализа хозяйственной деятельности» Кемеровского Государственного сельскохозяйственного  института в соответствии с учебным планом предусмотрена курсовая работа по курсу «Бухгалтерская (финансовая) отчетность». Курсовая работа выполняется на четвертом курсе студентами дневной и заочной формы обучения.

Учебная дисциплина «Бухгалтерская (финансовая) отчетность» - это курс, который выделился из ранее существовавшей общей учебной дисциплины «Бухгалтерский учет».   «Бухгалтерская (финансовая) отчетность» в современных условиях хозяйствования – это дисциплина динамичная, волнующая многих ее пользователей (собственников, учредителей, инвесторов, кредиторов, налоговые службы).

1.Общие указания.

Цель и значение курсовой работы
Курсовая работа является завершающим этапом изучения дисциплины «Бухгалтерская (финансовая) отчетность».

 Цель курсовой работы – углубить знания студентов, полученные ими в ходе теоретических и практических занятий, привить им навыки самостоятельного изучения данных, характеризующих хозяйственную деятельность предприятия, а также научить подбирать, изучать и обобщать материалы литературных  источников.

Значение курсовой работы заключается в том, что в процессе ее выполнения студент не только закрепляет, но и углубляет полученный теоретический материал. Выполнение ее является не только проверкой подготовки студентов к самостоятельной работе, но и важной формой развития навыков самостоятельной научной работы
Требования к курсовой работе

· При написании работы должны быть обобщены теоретические материалы по избранной теме с использованием соответствующих законов, постановлений правительства, нормативных и инструктивных документов.

· Курсовая работа должна  быть написана самостоятельно, изложение темы должно быть конкретным, насыщенным фактическими данными.

· Работа должна быть изложена четким и грамотным языком и правильно оформлена. Титульный лист оформляется в соответствии с установленными требованиями 

(приложение № 1)

· Объем работы – 25-30 страниц машинописного текста 
Этапы работы

1. Выбор темы.

2. Подбор и ознакомление с литературой по избранной теме.

3. Составление плана.

4. Сбор и обработка данных бухгалтерского учета.

5. Написание текста курсовой работы.

6. Защита курсовой работы.
2. Выбор темы

Темы курсовых работ подготавливаются и утверждаются кафедрой. «Бухгалтерского учета и анализа хозяйственной деятельности». Список предлагаемых  тем приведен   в приложении № 2. Студенты имеют право выбора любой предложенной темы, но не более двух человек группы на одну тему. Делая выбор, студент должен иметь общее представление о том, какую информацию ему предстоит раскрыть в своей работе, какие материалы необходимы для выполнения работы.
3. Подбор и ознакомление с литературой по избранной теме

Подбор литературы – это самостоятельная работа студента, успешность которой зависит от его инициативности и  умения пользоваться каталогами, библиографическими справочниками. 

Подбирая литературу в библиотеке нужно обращаться к работникам библиотеки. Работая с предметно-тематическим каталогом, надо просмотреть не только разделы, строго совпадающие с темой курсовой работы, но и по темам, близким к избранным. При этом нужно подбирать литературу, освещающую как теоретическую сторону проблемы, так и действующую практику бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Таким образом, по каталогу библиотеки студент составляет ориентировочный список работ, соответствующих названию темы или близко с ней соприкасающихся. Так как литература на этом этапе работы подбирается  только по названию, в первоначально составленном списке могут оказаться ненужные источники. После беглого просмотра всех работ по названию глав, параграфов отбираются те из них, которые имеют непосредственное отношение к теме исследования, а остальные отбрасываются. Список литературы пополняется студентом в процессе всего периода работы над темой. Изучая отобранную литературу нужно придерживаться некоторых правил. В первую очередь изучаются учебники и учебные пособия. После чего переходят к монографиям, а заканчивают нормативными документами, инструкциями и журнальными статьями.

Отобранный материал конспектируется или  копируется, при этом нужно записывать название источника, издательство и страницы первоисточника, чтобы в дальнейшем при написании работы делать ссылки на литературные источники.

Курсовая работа выполняется на фактическом материале конкретного предприятия. Информацию, необходимую для написания работы студент собирает во время прохождения производственной практики (после третьего курса). Сбор информации осуществляется путем копирования форм годовых бухгалтерских отчетов, первичных бухгалтерских документов. Студент должен четко знать порядок организации учета, начиная от составления первичного документа до отражения его информации в отчетности.

4.Составление варианта плана

Составляя план нужно выделить для себя перечень вопросов, которые студент предлагает рассмотреть в каждой части работы. План работы должен раскрывать ее содержание, ее суть. План курсовой работы, которого нужно придерживаться, выглядит следующим образом. 

Введение

Глава 1 - текстовая по названию выбранной темы

Глава 2 – краткая экономическая характеристика предприятия

Глава 3 Техника составления годовой бухгалтерской отчетности

3.1 Мероприятия, предшествующие составлению годовой (бухгалтерской) отчетности.

3.1.1 Инвентаризация имущества и обязательств

3.1.2 Закрытие операционных и результативных счетов

3.2   Формирование показателей формы № 1 «Бухгалтерский баланс»

3.3 Расчет показателей формы № 2  «Отчет о прибылях и убытках»

3.4 Порядок составления формы № 3 «Отчет об изменении капитала»

3.5 Порядок расчета показателей формы № 4 «Отчет о движении денежных средств» 

3.6 Порядок составления формы № 5 «Приложения к бухгалтерскому балансу»

3.7 Взаимная увязка показателей форм годовой бухгалтерской отчетности. 

Заключение

Список литературы

Приложения

Подпункты первой части работы студент выделяет самостоятельно, а составленный план согласовывает с  руководителем курсовой работы.
5. Сбор и обработка фактического материала

Имея годовые отчеты за последние три года нужно сгруппировать показатели отчетов в таблицы, данные которых будут демонстрировать основные экономические показатели деятельности предприятия,  каждую таблицу прокомментировать. Используя данные главной книги за предыдущий отчетный год показать технику заполнения бухгалтерского баланса. 

Используя аналитические данные по счету 90 «продажи», 91 «прочие доходы и расходы»и 99 «прибыли и убытки» отразить технику заполнения отчета о прибылях и убытках. Используя бухгалтерские справки о поступлении - расходованию денежных средств раскрыть порядок заполнения отчета о движении денежных средств.
6. Написание текста работы
После того, как основательно проработаны литературные источники, собранные и обработанные материалы предприятия, студент переходит к написанию курсовой работы. 

 Во введение на двух страницах указывается:

· актуальность выбранной темы

· цель курсовой работы

· задачи, которые поставлены при написании курсовой работы

· кратко раскрывается содержание отдельных глав

· в общих чертах охарактеризовать основные источники, которые нашли в ней свое отражение.

· Дается краткая характеристика объекта исследования, по материалам которого пишется курсовая работа.

В первой главе курсовой работы (восемь- десять страниц) раскрывается вопрос отражения в бухгалтерской отчетности информации об определенном объекте бухгалтерского  учета (согласно выбранной теме). В ней студент должен раскрыть теоретические знания о современных подходах формирования бухгалтерских (финансовых) отчетов, как в России, так и в международной практике на основе национальных стандартов по бухгалтерскому учету (ПБУ) и международных стандартов финансовой отчетности. Изложенный материал нужно иллюстрировать  примерами, расчетами и так далее.

Во второй главе работы дается краткая экономическая характеристика предприятия(3 страницы), которая должна включать следующую информацию: местоположение, организационная форма, показатели, характеризующие размер предприятия (стоимость валовой и товарной продукции, стоимость основных и оборотных фондов, численность работающих,  производительность труда, себестоимость продукции, данные, характеризующие финансовое состояние предприятия, величины полученной прибыли (убытка) и уровень рентабельности  предприятия. Данные приводятся за последние 3 года. Весь цифровой материал в курсовой работе оформляется в таблицах, графиках, диаграммах. Нужно сравнить полученные показатели с показателем того года, который будет выбран студентом в качестве базового. А за базовый, как правило, принимается тот год, в котором предприятия имело  наилучшие показатели деятельности.

 В третьей главе (15-17 страниц), во-первых раскрывается значение инвентаризации имущества и обязательств. Затем описываются этапы проведения инвентаризации, документальное оформление и порядок отражения результатов инвентаризации в текущем учете (указать бухгалтерские проводки). Здесь же студент рассматривает вопрос необходимости создания резервов под снижение стоимости материальных ценностей, под обеспечение финансовых вложений и резервов по сомнительным долгам.

Далее студент описывает порядок закрытия операционных и результативных счетов, а в приложении помещает бухгалтерские справки на закрытие счетов. И наконец, студент раскрывает порядок формирования показателей  форм годовой бухгалтерской отчетности. Например, описывая форму № 2 «Отчет о прибылях и убытках», нужно указать, что по «стр. 010». «Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей) записывают доходы от обычных видов деятельности предприятия. При расчете выручки нужно учесть суммовые разницы, а также скидки и наценки предусмотренные в договоре с покупателем, проценты причитающиеся с покупателя за рассрочку. Выручку отражают без НДС, акцизов, экспортных пошлин.

В приложении к курсовой работе помещаются данные используемые для заполнения ф. № 2 «Отчет о прибылях и убытках», либо оформить эту информацию можно в таком виде.

	Строка отчета 
	Код строки
	Как сформировать показатели для отчета о прибылях и убытках 

	Выручка (нетто) от продажи продукции работ, услуг за минусом НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей 
	01
	Оборот по кредиту сч. 90.1 выручка (2400) – оборот по дебету90.3 НДС(4000)-оборот по дебету сч. 90.4 Акцизы (0)


В заключении нужно сделать общие выводы относительно порядка формирования показателей форм годовой бухгалтерской  отчетности.

После заключения студент ставит дату окончания работы, свою подпись, приводит список используемой литературы и приложения. 

7.Оформление курсовой работы

Материал в работе располагается в следующей последовательности:         

     1. Титульный лист (приложение № 1)

     2. План – содержание

3.Текстовое изложение курсовой работы (по главам и  подразделам) 

4. Список литературы

     5. Приложение

Работа выполняется на одной стороне листа формата А 4, на каждом листе оставляются поля:

размер левого – 3 см, правого – 1 см, верхнего – 1,5 см, нижнего 2 см.

Текст набирается шрифтом 14 с интервалом не более 1,5.

Все листы работы нумеруются, первой страницей является титульный лист и далее текстовая часть. Номер страницы проставляется арабскими цифрами в правом верхнем углу, главы работы нумеруются арабскими цифрами и разделы главы нужно нумеровать арабскими цифрами в пределах каждой главы. Номер подраздела главы должен состоять из номера главы и номера подраздела, разделенных точкой (например, подраздел 1  раздела1 главы 3 будет выглядеть так 3.1.1)

Главы и подразделы должны иметь названия, перенос слов в заголовках не допускается.

Расстояние между заголовками и последующим текстом должно быть равно трем интервалам.

Каждая глава начинается с новой страницы. Все иллюстрации (схемы, графики) именуются рисунками и  последовательно нумеруются арабскими цифрами.

Рисунки размещаются сразу после ссылки  на них в тексте курсовой работы. Каждый рисунок сопровождается подписью, которая размещается под рисунком в одну строку с номером.

Цифровой материал, в сгруппированном и систематизированном виде представляется в таблицах либо в графиках, диаграммах. Таблицы помещаются по ходу изложения после ссылки на них. Не нужно переносить таблицы с одной страницы  на другую и разрывать заголовок с таблицей, помещая их на разных страницах. Таблицы должны иметь порядковый номер, а заголовок – отражать их содержание.

Надпись «Таблица» с указанием ее порядкового номера помещают над правым верхним углом таблицы. Под словом «Таблица» помещают ее заголовок. Когда в тексте делают ссылку на таблицу, то указывают ее номер в скобках например, (таб. 1).

Используемые в работе цифровые данные, выводы, мысли других авторов в пересказе и цитаты должны сопровождаться ссылками на использованные работы. Эти ссылки делают с указанием в скобках сразу после высказывания номера источника в списке литературы, если речь идет о содержании всего источника, например (4). Если же делается цитата, то  в скобках приводится как номер источника, так и номер страницы, например(4, с. 2).

Список использованной литературы и других источников составляется в следующей последовательности:

1.Законы, постановления правительства и Государственной думы в хронологической последовательности.

2.Нормативные акты, инструктивные, материалы (в хронологической последовательности).

3.Специальная экономическая литература в алфавитном порядке по фамилиям авторов или  названиям, если на титульном листе книги автор не указан:

4.Периодические издания с указанием года и месяца выпуска журналов и газет, страницы на которых помещена статья, заглавие статьи, а также фамилию и инициалы автора.

  Заглавие статьи приводят в том виде, в каком оно дано в периодическом издании. После сведения о статье ставят две косые черты (//), затем указывают сведения об издании, в котором помещена статья. Названия издания, журнала пишут без кавычек. Указывая номера страниц, на которых помещена статья, записывают номера первой и последней страницы, разделенные знаком тире. ( с. 51- 59)

ПРИМЕР: 

1. Новодворский В.Д. Бухгалтерская (финансовая) отчетность. – М.: ИНФРА-М, 2003. – 464с.

2. Клинов Н.Н. Требования к годовой бухгалтерской отчетности // Бухгалтерский учет. – 2001. № 2. – с 16-19.

  Приложения отделяют от основной работы отдельным листом с надписью. «Приложения»  Нумеруют приложения последовательно арабскими цифрами, например: приложение 5 и т.д.  В качестве приложения к работе прилагается Приказ о проведении инвентаризации инвентаризационные описи, сличительные ведомости  по итогам инвентаризации, бухгалтерские справки на закрытие операционных и результативных счетов, 5 форм бухгалтерской отчетности за предшествующий отчетный год, данные главной книги используемые для заполнения формы № 1; 2; 3; 4; 5 годовой бухгалтерской отчетности, либо справочные данные для формирования показателей форм годовой бухгалтерской отчетности.

8. Защита курсовой работы

Защита состоит в кратком изложении студентом основных положений работы. В конце своего сообщения студент отвечает на вопросы и замечания руководителя.

Каждая курсовая работа с учетом ее содержания и  защиты оценивается по пятибалльной системе.

Курсовая работа должна быть написана в установленные сроки. Если учесть, что защита работы должна произойти в зачетную неделю, а время на проверку работы руководителем установлено пять дней, то поступление работы на кафедру «Бухгалтерского учета и анализа хозяйственной деятельности» должно быть зарегистрировано за неделю до начала зачетной недели

Несвоевременное представление курсовой работы на кафедру приравнивается к неявке на экзамен, потому студентам не сдавших  без уважительных причин в срок курсовую работу, ставится неудовлетворительная оценка. Студент не сдавший  или не защитивший курсовую  работу в срок, считается имеющим академическую  задолженность и не допускается к сдаче экзамена по бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Приложение 1

Кемеровский государственный

сельскохозяйственный институт

Кафедра бухгалтерского учета и анализа

 хозяйственной деятельности 

Курсовая работа

по бухгалтерской (финансовой) отчетности

на тему: ______________________

Выполнил:

студент 449 гр.

Иванов В.Ф.

Проверила

ст. преподаватель 

Рыльских Л.А. 

Кемерово 2005

Темы курсовых работ                                                                    Приложение 2.                                                

1.Концепция бухгалтерской (финансовой) отчетности в России и международной практике.

2.Принципы построения баланса в российской и международной практике.

3.Приемы  искажения информации бухгалтерского баланса и методы их обнаружения.

4.Модели построения отчета о прибылях и убытках.

5.Роль аудита в оценке достоверности бухгалтерской отчетности.

6.Раскрытие информации об аффилированных лицах в бухгалтерской отчетности.

7.Отражение в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты.

8.Отражение информации по прекращаемой деятельности в бухгалтерской отчетности.

9.Отражение государственной помощи в бухгалтерской отчетности

10.Отражение информации о прибылях (убытках) на акцию в бухгалтерской отчетности.

11.Консолидированная бухгалтерская отчетность, правила составления и представления.

12.Отчетность по сегментам бизнеса.

13.Отчетность по внутренним сегментам.

14.Ликвидационный баланс предприятия – банкрота.

15.Условные факты хозяйственной деятельности в бухгалтерской отчетности.

16.Требования существенности, нейтральности, сопоставимости при формировании годовой бухгалтерской отчетности.

17.Бухгалтерская (финансовая) отчетность в условиях инфляции.

18.Влияние избранных принципов учетной политики на структуру бухгалтерского баланса.

19.Элементы учетной политики и их влияние на структуру отчета о прибылях и убытках.

20.Методы представления денежных потоков в отчете о движении денежных средств.

21.Информация о резервах сомнительных  долгов в бухгалтерской отчетности.

22.Информация о резервах под обеспечение финансовых вложений в бухгалтерской отчетности.

23.Информация о резервах под снижение стоимости материальных ценностей в бухгалтерской отчетности.

24.Трансформация бухгалтерской отчетности российских предприятий в составляемую по международным стандартам.

25. Пояснительная записка к годовой бухгалтерской отчетности, ее содержание.

26.Отчет об изменениях капитала, его назначение и содержание.

27. Нормативное регулирование бухгалтерской (финансовой) отчетности в России.

28.Приложение к бухгалтерскому балансу, его целевая направленность.

29.Бухгалтерская (финансовая) отчетность, как источник информации о финансово-хозяйственной деятельности организации.

30. Сводная бухгалтерская отчетность, общие правила ее составления.
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